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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO  

Registro de preços para eventuais aquisições de Materiais de Expediente e 

Escolar, destinado aos Departamentos do Município de Ribeirão do Sul.  

 

1.1. Do Valor Estimado por Item. 

Item Produto Unidade Quant 
Valor Medio 

Unitario 

1 
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, em corpo plástico ABS, 
feltro tratado na cor azul ou preta. 

    UN 110 16,28 

2 
APONTADOR PARA LÁPIS nº 02, em material plástico, formato 
retangular, com um furo, com reservatório, lâmina em aço carbono 
– caixa com 12 unidades 

CX 60 33,58 

3 
BOBINA BRANCA OFFSET de papel para máquina de calcular 
caixa com 30 unidades 

CX 30 191,33 

4 BARBANTE CRU N° 8 em rolo sendo de aproximadamente de 1 kg. UN 140 30,25 

5 
BORRACHA BRANCA ESCOLAR, média, nº 40. Caixa com 40 
unidades. 

CX 60 12,96 

6 
BLOCO PARA RECADO, largura de 38mm x 50mm, tipo removível, 
de auto fixação, auto adesivo, bloco com 100 folhas, pacote com 4 
unidades, cores diversas 

UN 800 4,24 

7 
BLOCO PARA RECADO, largura de 76mm x 76 mm, tipo 
removível, de auto fixação, auto adesivo, bloco com 100 folhas, 
cores diversas 

UN 800 6,12 

8 

CALCULADORA ELETRÔNICA, 12 dígitos tipo “Números 
grandes”, bateria e alimentação solar, teclas plásticas, Dimensões 
(LxPxA): 147x106,5x29 mm, com funções de percentual, Teclado 
com memória 

UN 110 13,69 

9 

CANETA ESFEROGRÁFICA NA COR AZUL; Corpo Em 
Poliestireno(ps) Transparente; Formato do Corpo Sextavado e 
Redondo Próximo a Conexão Frontal; Modelo Descartável; Com 
Conexão Da Ponta Em Polipropileno(pp) Cinza; Ponta Em Latão 
Com Banho Em Níquel; Com Esfera de Tungstênio; Espessura de 
0,7mm (fina); Rendimento Mínimo de Escrita De: 1500m; a Base de 
Corantes Orgânicos e Solventes, Carga Em Polipropileno(pp) 
Transparente; Com Tampa Anti-asfixiante Em Polipropileno Na Cor 
Da Tinta; Tampa do Topo (topeteira) Na Cor Da Tinta, Totalmente 
Embutida No Corpo e Fixa; Validade Mínima de 12 Meses a Contar 
Da Entrega; caixa com 50 unidades. 

CX 115 55,30 

10 

CANETA ESFEROGRÁFICA NA COR VERMELHA; Corpo Em 
Poliestireno(ps) Transparente; Formato do Corpo Sextavado e 
Redondo Próximo a Conexão Frontal; Modelo Descartável; Com 
Conexão Da Ponta Em Polipropileno(pp) Cinza; Ponta Em Latão 

CX 75 25,31 
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Com Banho Em Níquel; Com Esfera de Tungstênio; Espessura de 
0,7mm (fina); Rendimento Mínimo de Escrita De: 1500m; a Base de 
Corantes Orgânicos e Solventes, Carga Em Polipropileno(pp) 
Transparente; Com Tampa Anti-asfixiante Em Polipropileno Na Cor 
Da Tinta; Tampa do Topo (topeteira) Na Cor Da Tinta, Totalmente 
Embutida No Corpo e Fixa; Validade Mínima de 12 Meses a Contar 
Da Entrega; caixa com 50 unidades. 

11 

CANETA ESFEROGRÁFICA NA COR PRETA; Corpo Em 
Poliestireno(ps) Transparente; Formato do Corpo Sextavado e 
Redondo Próximo a Conexão Frontal; Modelo Descartável; Com 
Conexão Da Ponta Em Polipropileno(pp) Cinza; Ponta Em Latão 
Com Banho Em Níquel; Com Esfera de Tungstênio; Espessura de 
0,7mm (fina); Rendimento Mínimo de Escrita De: 1500m; a Base de 
Corantes Orgânicos e Solventes, Carga Em Polipropileno(pp) 
Transparente; Com Tampa Anti-asfixiante Em Polipropileno Na Cor 
Da Tinta; Tampa do Topo (topeteira) Na Cor Da Tinta, Totalmente 
Embutida No Corpo e Fixa; Validade Mínima de 12 Meses a Contar 
Da Entrega; caixa com 50 unidades. 

CX 75 51,60 

12 CARTOLINA OFFSET, cores diversas, medindo 50x66 com 150gr. PACOTE 50 56,66 

13 CADERNO CALIGRAFIA brochura -formato ¼ capa off set UN 300 11,35 

14 CADERNO BROCHURA, capa dura, 200 x 275 mm, 96 folhas UN 650 15,68 

15 CADERNO ¼ BROCHURA CAPA DURA 48 FOLHAS UN 600 5,71 

16 CADERNO ¼ BROCHURA CAPA DURA 96 FOLHAS UN 250 4,51 

17 CADERNO UNIVERSITÁRIO espiral capa dura 10 matérias UN 150 30,10 

18 
CADERNO UNIVERSITÁRIO em capa dura, 01 matéria em espiral 
capa e contra capa em papelão, folhas internas em papel off-set, 
56 gramas, em espiral, 96 folhas, formato 200mm x 275mm 

UN 280 10,25 

19 
CAPA PLÁSTICA PARA ENCADERNAÇÃO – Capa plástica 
p/encadernação transparente, tamanho A4 

PACOTE 70 33,18 

20 
CANETA MARCA TEXTO, secagem rápida, Tinta super 
fluorescente, cores variadas, traço de 1 a 4mm, caixa com 12 
unidades 

CX 65 33,89 

21 
CORRETIVO EM FITA, fita com 12 metros de comprimento e 4,2 
mm de largura. 

CX 110 34,84 

22 CORRETIVO LÍQUIDO Corretivo líquido à base d’água, com 18 ml UN 80 22,96 

23 
COLA INSTANTÂNEA para artesanato média viscosidade - 
contendo 20 g 

UN 80 8,88 

24 COLA COLORIDA com 6 cores diversas CX 50 15,39 

25 
 

CANETAS HIDROGRÁFICAS 12 Cores 
 

UN 70 5,50 
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26 
PINCEL MARCADOR COR AZUL, para quadro branco, escrita 
grossa, ponta arredondada a base de álcool, recarregável 

CX 80 19,33 

27 
PINCEL MARCADOR COR VERMELHO, para quadro branco, 
escrita grossa, ponta arredondada a base de álcool, recarregável 

CX 50 26,30 

28 
PINCEL MARCADOR COR PRETO, para quadro branco, escrita 
grossa, ponta arredondada a base de álcool, recarregável 

CX 80 19,33 

29 
PINCEL MARCADOR PERMANENTE, escrita grossa, ponta 
arredondada a base de álcool, cores variadas 

CX 7 15,70 

30 CLIPS NÚMERO 8/0 galvanizado caixa com 500 gramas CX 80 8,99 

31 CLIPS NÚMERO 4/0 galvanizado caixa com 500 gramas CX 90 9,30 

32 CLIPS NÚMERO 3/0 galvanizado caixa com 500 gramas CX 90 8,54 

33 
COLA BASTÃO, cor branca, atóxica, não inflamável, para papel, 
com glicerina, com 40 gramas. 

UN 120 5,00 

34 
CAIXA PARA ARQUIVO MORTO, em polionda, cores variadas, 
medindo 25cm x 13cm x 36cm 

UN 450 42,84 

35 

COLA BRANCA 1KG LIQUIDA, características: adesivo à base de 
pva com alta força de colagem e fácil aplicação. Indicado para 
colagens de artefatos de madeira, laminados plásticos, papel, 
papelão, entre outros. Embalagem de 1 kg 

UN 60 11,78 

36 

COLA BRANCA LIQUIDA, características: adesivo à base de pva 
com alta força de colagem e fácil aplicação. Indicado para colagens 
de artefatos de madeira, laminados plásticos, papel, papelão, entre 
outros. Embalagem de 110g 

CX 45 16,39 

37 

 

E.V.A LISO 1,5mm 40 cm x 60 cm cores variadas, pacote 
com 10 unidades 

 

PACOTE 1260 34,66 

38 
E.V.A COM GLITTER 1,5mm 40 cm x 60 cm cores variadas, 
pacote com 10 unidades 

 

PACOTE 900 27,81 

39 E.V.A. ATOALHADO 40 cm X 48 cm – cores variadas PACOTE 90 14,83 

40 
ENVELOPE OFICIO 114 x 229mm, Branco, 150g, pacote com 100 
unidades 

PACOTE 20 30,53 

41 
ENVELOPE SACO, 229 X 334 mm, Offset 240g, colado, com 100 
unidades 

PACOTE 20 55,00 
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42 
ESPIRAL 07 MM para encadernação pacote com 100 
unidades 

PACOTE 10 15,94 

43 
ESPIRAL 14 MM para encadernação pacote com 100 
unidades 

PACOTE 15 23,00 

44 
ESPIRAL 17 MM para encadernação pacote com 100 
unidades 

PACOTE 15 35,87 

45 
ESPIRAL 20 MM para encadernação pacote com 50 
unidades 

PACOTE 20 23,31 

46 
ESPIRAL 33 MM para encadernação pacote com 50 
unidades 

PACOTE 20 39,40 

47 ELÁSTICO LASTEX 0,8 MM COM 10 M UN 90 9,31 

48 
EXTRATOR DE GRAMPO em metal inoxidável, tipo 
espátula. caixa com 12 unidades 

CX 90 14,13 

49 ESTILETE LÂMINA LARGA 18mm plástico. Cx com 12 unid. CX 120 14,59 

50 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE - medindo 12 mm x 10 m 
pacote com 10 rolos 

PACOTE 170 9,97 

51 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE, em polipropileno, medindo 45 

mm x 50 m 
UN 130 2,79 

52 
FITA CREPE NA COR BRANCA, rolo medindo 18 mm x 50m. 
monoface multiuso 

UN 240 5,51 

53 
FITA ADESIVA DUPLA FACE, em polipropileno, medindo 19 mm 

x 30 m 
UN 130 7,10 

54 FITA DECORATIVA 30 MM X 50 M UN 125  

55 
FITA DECORATIVA 05 MM X 50M 

UN 120  

56 
GRAMPEADOR TAPECEIRO manual alta pressão profissional 

UN 80 36,09 

57 

GRAMPEADOR ALICATE com estrutura reforçada em aço, 
medindo 18cm de comprimento e com capacidade de 
grampear até 30 folhas por vez. 

 

UN 80 24,46 

58 GRAMPO para grampeador 106/6 galvanizado caixa com 
5.000 grampos  

CX 60 22,53 

59 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 Galvanizado caixa 

CX 180 8,37 
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com 5000 grampos  

60 
GLITTER EM PÓ - pacote com 500 gramas, cores diversas. 

PACOTE 18 29,03 

61 GRAMPO TRILHO estilo romeu e julieta confeccionado em 
plástico, caixa com 50 unidades 

CX 130 11,54 

62 GRAMPO TRILHO estilo romeu e julieta confeccionado em 
metal, caixa com 50 unidades 

CX 130 9,81 

63 
LÁPIS PRETO Nº 2, resistente, macio, fácil de apagar, 
composição: material aramia, grafite e madeira 100% 
reflorestada, caixa com 144 unidades. 

CX 45 27,42 

64 LÁPIS DE COR com 12 unidades, resistente, macio, composição: 

material aramia, madeira 100% reflorestado. 

CX 110 7,40 

65 LÁPIS DE COR JUMBO com 12 unidades, resistente, macio, 
composição: material aramia, madeira 100% reflorestado. 

CX 110 13,35 

66 NOTA AUTOADESIVA marcador de pagina Tipo setinha 
 

CX 180 6,33 

67 PAPEL FOTOGRÁFICO auto-adesivo premium glossy, 
brilhante branco 

PACOTE 120 22,07 

68 PAPEL FOTOGRÁFICO A4 – glossy a prova de água PACOTE 120 26,61 

69 
PAPEL PARDO TIPO KRAFT A4 C/ 100 FOLHAS 

PACOTE 40  

70 PAPEL KRAFT PARDO monolúcido bobina 60 cm x 50 m UN 10 91,82 

71 
PERFURADOR DE PAPEL 01 FURO 

UN 20 15,03 

72 
PERFURADOR DE PAPEL 02 furos 25 folhas com deposito 

UN 40 17,08 

73 
PERCEVEJO C/100 

CX 40 4,83 

74 PASTA DE PAPELÃO COM ABA E ELÁSTICO UN 350 3,23 

75 PRANCHETA OFÍCIO fabricado em polietileno com 
prendedor fixo 

UN 140 11,47 

76 
PISTOLA DE COLA QUENTE, para cola de 11,2 diâmetro 

UN 50 29,30 

77 PAPEL VERGÊ branco a4 pacote com 50 folhas UN 180 14,73 

78 PAPEL COLOR SET - contendo 20 unidades. cores 
deiversas 

UN 100 17,71 

79 
PAPEL DOBRADURA ESPELHO 50 folhas, cores diversas 

UN 250 21,92 
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80 PAPEL CREPOM PARAFINADO - cx com 10 unidades, cores 
diversas 

CX 100 10,43 

81 PAPEL SULFITE - Office A4, 210 x 297 mm, 75 g/m2, BRANCO, 
pacote c/ 500 folhas – caixa com 10 resmas 

CX 650 342,97 

82 PASTA ARQUIVO REGISTRADOR DE A a Z. CX 150 12,80 

83 PASTA CATÁLOGO – A4 organizadora UN 190 15,92 

84 PASTA PLÁSTICA em l a4 - oficio polipropileno PACOTE 830 15,05 

85 PLÁSTICO LAMINADO PVC AUTO ADESIVO ROLO 14 82,81 

86 PAPEL CAMURÇA- cores variadas pacote com 25 unidades PACOTE 350 40,86 

87 
PAPEL CARTÃO BRANCO a4, pacote com 50 folhas 

PACOTE 350 22,15 

88 PAPEL DE SEDA 50 X 70 CM, pacote com 100 unidades cores 
diversas 

PACOTE 100 18,88 

89 PASTA OFICIO de polipropileno com aba e elástico PACOTE 270 28,36 

90 
PASTA GRAMPO TRILHO – plastica oficio pacote com 10 unidades  

PACOTE 130 19,82 

91 PEN DRIVE com capacidade mínima de armazenamento de 16 
Gigabytes 

UN 140 23,20 

92 
PINCEL ATÔMICO - AZUL, com ponta de feltro chanfrada. 

caixa com 12 unidades 
CX 40 49,47 

93 PINCEL ATÔMICO - VERMELHO, com ponta de feltro 

chanfrada. caixa com 12 unidades 

CX 40 36,06 

94 PINCEL ATÔMICO - PRETO, com ponta de feltro chanfrada. 

caixa com 12 unidades 

CX 40 37,02 

95 
PASTA POLIONDA com elástico, tamanho 245 x 35 x 340 

mm, pacote com 10 unidades 
PACOTE 70 32,32 

96 RÉGUA ACRÍLICA 30 CM UN 250 3,60 

97 REFIL COLA QUENTE BASTÃO GROSSO UN 75 58,76 

98 
REFIL COLA QUENTE BASTÃO FINO 

UN 75 29,00 

99 REFIL PARA RECARGA PINCEL DE QUADRO BRANCO CX 15 6,40 

100 GUILHOTINA REFILADORA UN 9 202,67 

101 SUPORTE EM PLÁSTICO RÍGIDO PARA FITA ADESIVA UN 20 22,43 

102 SACO PLÁSTICO A4 com 4 furos pacote com 50 unidades CX 18 18,46 

103 TECIDO TIPO TNT, rolo com 50 metros UN 80 57,53 
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104 TINTA PARA CARIMBO AZUL UN 20 4,78 

105 TINTA PARA CARIMBO PRETA UN 50 4,69 

106 TESOURA multiuso inox 21 cm UN 100 15,27 

107 TESOURA ESCOLAR VAI E VEM UN 30 3,66 

108 TESOURA DE PICOTAR “8,5” UN 30 27,32 

109 
UMEDECEDOR DE DEDO 

UN 80 4,24 

110 
DIÁRIO DE CLASSES com capa. pct contendo 50 unidades. 

UN 200 14,37 

111 CADERNO DE CARTOGRAFIA, ESPIRAL 96 FOLHAS UN 350 9,16 

112 
TINTA GUACHE 250 ml cores diversas não tóxica, solúvel em água 

Caixa com 6 unidades. 

UN 160 8,45 

113 
TINTA FACIAL cremosa, pacote com 10 cores, base de vasilina. 

UN 100 42,77 

 

  OBS: INDICAR A MARCA DE CADA ITEM QUE ESTÁ SENDO COTADO.  
 

2 – PAGAMENTO 
 2.1. - O pagamento será efetuado em até 30 dias após a emissão do documento fiscal da 

fatura pela empresa vencedora. 
 2.2 - Deverá constar no documento fiscal o número do Pregão, bem como nome do Banco, 

nº. da Conta Corrente e Agencia bancária, da empresa, no caso de pagamento mediante depósito.  
2.3 - Os pagamentos serão efetuados na conta bancária indicada pela CONTRATADA. 
2.4 - Qualquer erro ou omissão, ocorridos na documentação fiscal enquanto não solucionado 

pela Licitante vencedora ensejará a suspensão do pagamento. 
2.5 - A Prefeitura Municipal de Ribeirão do Sul reserva-se o direito de descontar do 

pagamento devido à Licitante vencedora, os valores correspondentes às multas que eventualmente 
forem aplicadas por descumprimento de cláusulas constantes deste Edital. 
 
3 – OBSERVAÇÕES  

3.1. Correrão por conta da contratada todas as despesas de embalagens, seguros, 
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários, decorrentes da entrega e própria 
aquisição dos produtos.  

 
4 – GARANTIA 
 4.1. Durante o período de garantia, os produtos ou peças que apresentarem defeito deverão 

ser reparados ou substituídos por novos, sendo que todas as despesas inerentes à reposição e 
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transporte destas e do objeto contratado correrão por conta da licitante vencedora, não cabendo ao 
Município de Ribeirão do Sul - SP, qualquer ônus. 

 
 

5- DO FORNECIMENTO 
5.1 - Os itens homologados para a empresa vencedora deverão ser entregues no local 

indicado pelo requisitante em até 5 (Cinco) dias corridos após a emissão das requisições e empenho 
feito pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal. Sendo o seu fornecimento parcelado 
até o vencimento da Ata de Registro. Não haverá o quantitativo mínimo de pedido, sendo as compras 
realizadas conforme a necessidade do Órgão. 

 

                6– JUSTIFICATIVA  
               6.1. A aquisição desse material atenderá às necessidades dos Departamentos do Munícipio 
de Ribeirão do Sul.  
               6.2. Trata-se de contratação de bem comum, pois são definidos neste Termo de Referência 
por meio de especificações e padrões de qualidade que são usualmente e amplamente encontrados.               
               6.3. Justifica-se também a adoção do Sistema de Registro de Preços, conforme legislação 
vigente:  
a) Por haver necessidade de contratações frequentes; 
b) Pela impossibilidade de definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Prefeitura.  
               6.4. A eventualidade do fornecimento e a imprevisibilidade da demanda tornam-se requisitos 
essenciais para sua utilização.  
                6.5.A proposta selecionada fica à disposição da Administração que, se e quando desejar 
adquirir, se valerá dos preços registrados (se estes estiverem compatíveis com os praticados no 
mercado) tantas vezes quantas o desejar, respeitando os limites do ato convocatório. 

 

Ribeirão do Sul, 03 de abril de 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bruno Miller de Moraes 

Departamento Educação e Cultura 

 


